Zarzadzenie Nr 349/2021
Wojta Gminy Leczyca

z dnia 26 kwietnia 2021 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 460/2018 Wéjta Gminy Leczyca z dnia 09 maja 2018 roku
w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy Leczyca i Urzedu Gminy w Leczycy
oraz jednostek obstugiwanych, zakladowego planu kont, instrukcji kasowej Urzedu
Gminy w Leczycy oraz dla jednostek obslugiwanych, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksieggowych w Urzedzie Gminy w Leczycy i jednostek obslugiwanych oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w Leczycy

Na podstawie: Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2021 r. poz. 217), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z2021 r., poz. 305), art. 30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713, 1378), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 460/2018 Wojta Gminy Leczyca z dnia 09 maja 2018 roku
w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy L¢czyca i Urzedu Gminy w Leczycy oraz
jednostek obstugiwanych, zaktadowego planu kont, instrukcji kasowej Urzedu Gminy w
Leczycy oraz dla jednostek obstugiwanych, instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych w Urzedzie Gminy w Leczycy i jednostek obstugiwanych oraz instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Urzgdu Gminy w Leczycy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W Zatgczniku Nr 3 Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Leczycy konto 240 —
,Pozostate rozrachunki” otrzymuje brzmienie:

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych, a takze rozliczen nadwyzek i niedoboréw
inwentaryzacyjnych .

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i1 roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptat¢ 1 zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢
ustalenie rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Whplata naleznosci od jednostek i 0sdb fizycznych nie bedacych pracownikami z tytutu | 101,130
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkéw
2 Protokot roznic inwentaryzacyjnych 101,011,013,020,030,310,
080,
3 Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,139
4 Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie oraz sum depozytowych 201,234,300
5 Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
6 Przelewy z tyt. dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikoéw 139
7 Przelewy $rodkow sum depozytowych lub sum na zlecenie 139
8 Whlaty z tyt. uczestnictwa w PPK finansowane przez uczestnika PPK oraz podmiot | 130
zatrudniajacy




Przyktadowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozliczenie niedoborow i szkod :
- zaliczonych do dziatalno$ci podstawowej 401-411
- zmniejszajace warto$¢ funduszu w $rodkach trwatych 800
- obcigzajacych osoby materialnie odpowiedzialne 234
- kompensaty z nadwyzkami 240
2 Protokoét réznic inwentaryzacyjnych — nadwyzki
- kasa 101
- materialy na magazynie 310
- $rodki trwale/wartos$ci niematerialne i prawne 011,020
3 Otrzymane sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie 101,139,130
4 Wplywy $rodkow Funduszu Pracy na dofinansowanie kosztow ksztatcenia | 139
mlodocianych pracownikow
5 Naliczenie naleznych sktadek na rzecz PPK obcigzajacych pracownika 231
6 Naliczenie naleznych sktadek na rzecz PPK obciazajacych pracodawce 405

2) W Zataczniku Nr 3 Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy w Leczycy konto 405 —
,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” otrzymuje brzmienie:

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405
ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajacych jednostke,

- koszty z tytulu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

- naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp 1 ochrong zdrowia,

- sktadki wnoszone do PPK w cze$ci finansowanej przez pracodawceg na rzecz pracownikow,
ktorzy sg uczestnikami PPK,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych oso6b uprawnionych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 §wiadczen na
rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i
swiadczen na rzecz pracownikéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw (badz po stronie Wn ze znakiem minus), a nadzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

§ 4. Przekaza¢ podleglym jednostkom informacj¢ o zmianach dokonanych w planie kont.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021

roku.
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